Backoffice

Met de “Reversed billing” functionaliteit worden de
gewerkte uren van de zzp'er ingevoerd in het portaal.

De zzp'er ontvangt hierna zelf van ons een factuur waarin
staat wat wij gaan uitbetalen.

Voor huidige zzp'er plaatsingen

De “Reversed billing” functionaliteit staat nu aan in het portaal. Dan
moeten ook de prijsafspraken met de huidige zzp'ers (die al in het
portaal staan) aangepast worden. Dit komt omdat de huidige zzp'er
plaatsingen in het portaal alleen nog maar prijsafspraken hebben
met “Normale uren”. Aan de huidige plaatsingen moeten dan nieu-
we prijsafspraken toegevoegd worden. Je hebt dan de optie om
meer uursoorten of kostensoorten toe te voegen aan de huidige
plaatsingen van de zzp'er (bijvoorbeeld: “Overuren” of “Reiskosten
per km").

Voor nieuwe zzp'er plaatsingen

Wanneer de “Reversed billing” functionaliteit is aangezet, hoef je
geen nieuwe prijsafspraken toe te voegen aan een nieuwe plaatsing.
Als dit is aangezet, kan de intermediair voor een nieuwe plaatsing
namelijk de uur- en kostensoorten (zoals “Overuren” of “Reiskosten”)
die gebruikt moeten worden, zelf selecteren.
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Wanneer je een nieuwe set hebt
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plaatsing, is de startdatum van
deze prijsafspraak hetzelfde als
de startdatum van de plaatsing.
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Voer de uursoorten in waarop er
geschreven wordt voor de zzp'er. Als
uursoort moeten “Normale uren”
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Bij het schrijven van de gewerkte
uren voor de verschillende

uur- en kostensoorten moet je
bijoehorende bijlagen toevoegen.
Deze bijlagen moeten een
zogenaamde “onderbouwing”
geven voor de gemaakte kosten
en extra uren ("Overuren” en
"Toeslaguren” bijvoorbeeld)

in de vorm van een getekende bon.

Verwerking facturen en uitbetalen

Nadat je de uren hebt ingediend, gaat onze finance afdeling ermee
aan de slag. Zij zorgen ervoor dat de zzp'er de “Reversed billing”
factuur ontvangt, dat de opdrachtgever ook de factuur ontvangt en
dat de zzp'er uiteindelijk wordt uitbetaald. Voor het uitbetalen van
zzp'ers op woensdag, moeten de uren van de zzp'er uiterlijk dinsdag
voor 14.30 uur ingediend zijn. De factuur wordt dan verwerkt op
dinsdag.

Wanneer je de uren voor donderdag 14.30 uur indient, krijgt de
zzp'er op vrijdag uitbetaald.
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